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CRNA GORA
OPSTINA ROZAJE
Sluzba komunalne policije

Na osnovu €lana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacija ( ,,Sl. List

CG”, br.44/12i 30/17) Sluzba komunalne policije Opstine RoZaje, dana
20.02.2019.godine, donosi:

voDiI¢
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SLUZBE KOMUNALNE POLICIJE

I) OSNOVNI PODACI:

Adresa: Opstina RoZaje, Slusba komunalne policije
Ulica: Jaha Kurtagiéa, bb.
Telefon: 068/666-393

II) INFORMACIJE U POSJEDU SLUZBE KOMUNALNE POLICIJE

Informacija u smislu ovog vodi¢a je dokument u pisanoj, Stampanoj, video
ili drugoj formi, ukljuéujudi i kopiju dokumenata ili dio istog.
U posjedu Sluzbe komunalne policije su:

1. Javne evidencije:
- Pomocdna evidencija - dostavna knjiga za mjesto i interna dostavna knjiga.

2. Normativni akti:

- Statut Opstine;

- Odluka o organizaciji i na¢inu rada organa lokalne uprave;

- Pravilmik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji;

- Zakoni i podzakonski akti (koje u svom radu primjenjuje Sluzba komunalne
policije).



. Izvestaji, informacije, programi rada i drugih opstih akata:

Mjeseénl izvestaj rada Sluzbe komunalne policije;
Godisnji izvedtaj o radu Sluzbe komunalne policije;
Informacije o postupku pribavljanja odobrenja;
Drugi materijali koje razmatra ova sluZba.

Pojedinaéni akti;

RjeSenja o postavljanju i razrje$enju zaposlenih u Sluzbi komunalne policije;
Prvostepeni postupak;

Rjesenje u prvostepenom upravnom postupku;

Zakljucci;

Obavjestenja;

Evidencije;

Prekrsajni nalog za novcano kaznjavanje;

Potvrda o naplati prekrsajnog naloga;

Izvestaj o novCanim kaznjavanjima.

Struéna objasnjenja, uputstva i instrukcije

Finansije

dokumenta o planiranim i utroSenim sredstvima po namjenama koja padaju
na teret sluzbe Komunalne policje

III) PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pravo na pristup iformaciji u posjedu Sluzbe komunalne policije ima svako
pravno i fizicko lice ( domacde i strano).

Pristup informaciji podrazumijeva: traZenje, primanje, kori$éenje i $irenje
informacije koja se nalazi u posjedu Sluzbe komunaline policije, a ostvaruje se u
sledecoj proceduri:

1.

Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokrece se pisanim ili usmenim zahtjevom.Pisani
zahtjev se podnosi na propisanom obrascu ili slobodnoj formi na jedan od sledecih
nacina:

neposredno u gradanskom birou (bivSa zgrada Vojnog odsijeka u ul. Jaha
Kurtagica bb);

putem poste, na adresu Opstina RoZaje, Sluzba komunalne policije, ul. Jaha
Kurtagiéa bb;

elektronskim putem, na e-mail: komunalnapolicijarozaje@gmail.com




Usmeni zhatjev se podnosl neposredno na zaplsnik,

Dan podnodenja zahtjeva je dan kada Je zahtjev primijen u Slu?bl komunalne
policije. Na zahtjev za pristup Informacijama ne placa se taksa.

Zahtjev treba da sadrli:

= Osnovne podatke o traZzenoj informacifi, na osnovu koje se ona moZe
Identifikovati (naziv, dokumenta, Informaclje, orjentaciono kada je dokument
nastao, od koga potite itd.);

- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup Informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva, odnosno o njegovom zastupniku, predstavnik
ili punomocniku (ime | prezime, prebivalidte ili boraviste, naziv firme |
sjediste). Podnosilac zahtjeva moZe navesti | druge podatke koji olak3avaju
pronalazenje trazenog dokumenta. Ako Je zahtjev za pristup informacijama
nepotpun ili nerazumljiv vraéa se podnosiocu na dopunu rjeSenjem kojim se
ukazuje na nedostatke u zahtjevu: podnosilac poziva da otkloni nedostatke u
roku od 8 (osam) dana od dana dostavljanja rje$enja | upozorava na
posledice neotklanjanja nedostatka u ostavljenom roku. Obrazac zahtjeva
moZe se preuzeti na web sajtu Opétine RozZaje.

2. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moze se ostvariti:

- Neposrednim uvidom u informaciju, javnu evidenciju, original ili kopija
dokumenta u prostoriji ovog organa;

- Prepisivanjem informacije odnosno dokumenta od strane podnosioca zahtjeva
u prostoriji ovog organa;

- Prepisivanje, fotokopiranje ili prevodenje informacije od strane ovog organa,
dostavljanje prepisa, fotokopije ili prevoda podnosiocu zahtjeva, neposredno
putem poste ili elektronskim putem. Neée se dozvoliti pristup informaciji ili
dijelu iste ako informacija ili njen dio predstavlja poslovnu tajnu kao | drugim
Zakonom odedenim sludajevima.

Ako nije dozvoljen pristup dijelu informacije vrsi se brisanje tog dijela tako
Sto se stavlja napomena “izvréeno brisanje”, a podnosiocu zahtjeva se
omogucava pristup preostalom dijelu informacije. Brisanje informacije kojoj
je pristup ograniten nesmije se unistiti ili oStetiti tekst informacije.
Invalidnom licu omoguéava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji
odgovara njegovim potrebama.
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3. Rjesenje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup Informaciji rieS8ava se u roku od 15 dana od
zahtjeva, osim ako se pristup trazi

zahtjevu re$ava u roku od 48 sati.
njihovo pronalaZenje zahtijeva pre
donosenje | dostavljanje rjesenja

dana podnosenja
radi zastite Zivota ili slobode lica kada se po

Ako je obim trazenih podataka veliki ili ako
traZivanje velikog broja dokumenata, rok za
moze se produZiti za narednih 15 dana.

Ako je zahtjev za pristup informaciji vraéen na dopunu i podnosilac zahtjeva :

- Otkloni nedostatke u ostavljenom roku, rok za rieSavanje po zahtjevu za
pristup informaciji pocinje tre¢eg dana od dana prijema ispravljenog
zahtjeva;
Ne otkloni nedostatke u ostavijenom roku zahtjev ¢ée se odbaciti zakljuckom
koji sadrZi obrazlozenje zasto Je tako ucinjeno. Po urednom ( jasnom i

razumljivom ) zahtjevu za pristup informaciji odluCuje se rieSenjem.

Zaklju¢kom kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji sadrzi obrazloZenje zbog
Cega se ogranitava pristup informaciji. RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup
informaciji ili dijelu informacije, odreduje se nacin i rok pristupa informaciji. Protiv
rjeSenja i zakljucjka koji se donose u postupku po zahtjevu za pristup informaciji

Zalba nije dozvoljena, to su kona&ni akti protiv kojih se moze pokrenuti upravni spor
pred Upravnim sudom Crne Gore,

Pristup informaciji ostvaruje se u roku od 3 dana od dana dostavljanja rje$enja
kojim je pristup dozvoljen, a nakon uplate trogkova postupka. Ako je odredeno da
se pristup informaciji ostvari neposrednim uvidom u informaciju ili prepisivanjem

informacije od strane podnosioca zahtjeva, rok za pristup informaciji nije
prekluzivan,

Akti koji se donose u postupku po zahtjevu za pristup informaciji sadr¥e | trogkove
Postupka i rok za uplatu trogkova.

4. Troskovi postupka

Troslovi postupka odnose se 5amo na stvarne troskove prepisivanja, fotokopiranja,
prevodenja i dostavljanja traZene informacije.

TroSkove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji,

s tim Sto invalidna lica ne
placaju trodkove postupka.

TroSkovi postupka placaju se prije pristupa informaciji.
TroSkovi postupka placaju se u korist budZeta Opstine RoZaje na racun, broj 550-

62062387-57, sa naznakom - troSkovi postupka za slobodan pristup informacijama
I naznakom broja rjesenja.
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Lica u stanju socijalne potrebe I lica sa invaliditetom, ne pladaju trogkove postupka.

IV) OVLASCENJA I ODGOVORNA LICA

Lice ovlaséeno za postupanje po zahtjevu za pristup Informacijama: Sutkovi¢
Muhamed

Lice ovladéeno za donoSenje riedenja ; Mensur Kalender, naéelnik

V)  OBJAVLIIVANIE VODICA

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Opstine | na WEB sajt-u Opstine RoZaje na
adresi www.rozaje.me

Obradivac:

Fuad%urpejovic’
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Br. 0801- 4}
Rozaje, 20.02.2019. godine,




