CRNA GORA Ul. Marsala Tita br.1
- | OPSTINA ROZAJE 84310 RoZaje, Crna Gora
. | tel: (+382) 051/270-430
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e-mail: opstina_rozaje@t-com.me
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SEKRETARIJAT ZA OPSTU UPRAVU
Broj: 0 -©33(26 - #46 11.10.2024. godine

Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,SI. list CG*, br. 44/12 i
30/17), V.d. sekretara Sekretarijata za ops$tu upravu opstine RoZaje, donosi:

vobDIC
za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za opStu upravu

Ovaj Vodi¢ omogucéava pravnim i fizickim licima da se upoznaju sa postupkom ostvarivanja
prava na pristup informacijama iz nadleZnosti Sekretarijata za opstu upravu opstine RozZaje, a u
skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (,SI. list CG*, br. br. 44/12 i 30/17).

| - OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU ZA OPSTU UPRAVU OPSTINE ROZAJE

Sjediste i adresa Sekretarijata za opStu upravu opstine RoZaje je u RoZajama, ul. M.Tita br.1,
telefon broj: 051/270-430, e-mail: opstina_rozaje@t-com.me, amelsahic@gmail.com web sajt:
www.rozaje.me

Il - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA OPSTU UPRAVU

- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta;

- Godisnji izvjestaj o radu;

- Mati€ne registri vien€anih na podrucju Opstine RoZaje;

- Registar ovjerenih dokumenata (izjava, prepisa, potpisa i rukopisa);

- Evidencija lica ovlad¢enih za ¢uvanje i upotrebu pecata;

- Evidencija u oblasti rada propisane Zakonom;

- Personalni dosije i zaposlenih u opéstinskim organima i sluZzbama sa pratecom
dokumentacijom;

- Evidencija stranaka i oblika pruzene pravne pomoci;

- Djelovodnik;

- Upisnik prvostepenog upravnog postupka po sluzbenoj duZnosti;

- Registar izdatih radnih knjizica;




- Registar ugovora o zaposljavanju;

- Odluke, rjeSenja, zakljucke, ugovore, sporazume i druge akte iz nadleZnosti
sekretarijata;

- Knjiga po$te- evidencija primljenih i poslatih akata i interna dostavna knjiga;
Podzakonska akta (uredbe, odluke, pravilnici, uputstva);

- Zakoni;

Il - POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

» postupak se pokrece pismenim zahtjevom, putem poste ili elektronskim putem (obrazac
se moze preuzeti na sajtu opstine);
« na zahtjev se ne placa administrativna taksa,
« zahtjev treba da sadrzi:
« osnovne podatke o trazenoj informaciji,
e nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informacijama,
e podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivalite ili boraviste, naziv firme i
sjediste), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika,
« zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.

2. Naéin podno$enja zahtjeva

« neposredno na arhivi (Gradanski biro)

« putem poste, na adresu ul. M.Tita br.1, Opétina RoZaje
« na e-mail: opstina_rozaje@t-com.me

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moZe se ostvariti:

« neposrednim uvidom u informaciji ili javnu evidenciju u prostorijama opstine Rozaje;

« prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama opstine RoZaje;

« prepisivanjem, fotokopiranjem ili prevodenjem informacije od strane sekretarijata i
dostavljanjem prepisa, fotokopije ili prevoda podnosiocu zahtjeva neposredno putem
poste ili elektronskim putem

« licima sa invaliditetom pristup informacija omogucava se naginom i u obliku koji
odgovara njihovim potrebama;



4. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

| « po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se najkasnije u roku od 15 dana od dana
podno$enja urednog zahtjeva, osim u slu¢aju zastite Zivota i slobode lica kada se po
zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati;
 rjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informacijama odreduje se nacin i rok pristupa
informaciji i troSkovi postupka;
« pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim
je pristup dozvolien, a nakon uplate trodkova postupka ukoliko su isti odredeni.

5. Troskovi postupka

« troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informacijama;

« troskovi postupka odnose se samo na stvame troSkove u pogledu prepisivanja,
fotokopiranja, prevofienja i dostavljanja traZzene informacije;

« trodkovi postupka placaju se prije izvr8enja rjesenja;

« invalidna lica ne pla¢aju troSkove;

« Troskovi postupka utvrduju se na osnovu Uredbe o naknadi troskova u postupku za
pristup informacijama (Sl.list CG br. 66/16)

« troskovi postupka placaju se u korist BudZeta opstine RoZaje na Ziro racun broj 550-650-
750-55 kod Societe Generale Banke.

IV -OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

1. Amel Sahi¢, V.d. sekkretara Sekretarijata za op3tu upravu Opstine RoZaje
2. Suad Halilovi¢, $ef Jedinice za ljudske resurse

V - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodié je objavljen na oglasnoj tabli i zvaniénoj Web stranici opstine Rozaje.




