Na osnovu ¢lana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,SLlist CG* br.44/12 1 30/17),
Sekretar Sekretarijata za planiranje i uredenje prostora OpStine Rozaje dana 01.11.2024.godine,
donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA PLANIRANJE [ UREDENJE PROSTORA

Vodi¢ omogucava pravnim i fizickim licima da se upoznaju sa postupkom ostvarivanja prava na
pristup informacijama iz posjeda Sekretarijata za planiranje i uredenje prostora a u skladu sa
Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (,,S1.list CG* br.44/12 1 30/17).

Informacija, u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (,,Sl.list CG* br.44/12 1
30/17) je dokument ili dio dokumenta u pisanoj, Stampanoj, video, zvuénoj, elektronskoj ili drugoj
formi, ukljucujuéi i njihove kopije, bez obzira na sadrzinu, izvor (autora), vrijeme sacinjavanja ili
sistem klasifikacije.

Ovim vodicem se daje pregled informacija u posjedu Sekretarijata za planiranje i uredenje prostora
(u daljem tekstu Sekretarijat).

1 OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU ZA PLANIRANJE I UREDENJE PROSTORA
Sjediste 1 adresa: OpStina Rozaje

Sekretarijat za planiranje 1 uredenje prostora

Ulica ,,M.Tita"br.1, 84310 — Rozaje

Tel. 051/270-430.

II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA ZA PLANIRANJE I UREDENJE
PROSTORA

1. Javne evidencije i registri

- Djelovodnik

- Upisnik prvostepenog upravnog postupka za gradevinske 1 upotrebne dozvole,

- Upisnik za urbanisticko-tehnicke uslove,

- Registar izdatih uvjerenja,

- Upisnik prvostepenog upravnog postupka po zahtjevu stranaka,

- Vodenje glavne knjige u postupku procjene uticaja na zivotnu sredinu,

- Evidencija zaposlenih u Sekretarijatu za uredenje prostora i zaStitu zZivotne sredine, .

2. Normativna akta

- propisi iz oblasti uredenja prostora 1 izgradnje objekata,

- propisi iz oblasti zaStite i unapredenja Zivotne sredine,

- Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sekretarijatu
za planiranje i uredenje prostora.



3. Programi, informacije, izvjestaji, i drugi opsti akti

- Program rada Sekretarijata,

- Godisnji izvjestaj o radu sekretarijata,

- Informacija o stanju Zivotne sredine,

- Materijali usvojeni na sjednici SO-¢ RoZaje Giji je obradivac ili predlagac je Sekretarijat za
planiranje i uredenje prostora,

- Izvjestaji o radu sluzbenika — namjestenika u Sekretarijatu za planiranje i uredenje prostora.

4. Pojedinacni akti

- Odobrenja za izgradnju objekata od lokalnog znacaja,

- Rjesenja o legalizaciji bespravno izgradenih objekata,

- _Rjesenja o prekidu postupka.

-Rjesenja o obustavi postupka

- Odobrenja za upotrebu objekata,

- Urbanisti¢ko-tehnicki uslovi,

- Izvodi iz planske dokumentacije,

- Odobrenje za postavljanje privremenog objekta tipa §tand, automat, izloZbena
tezga, vitrina, aparat za prodaju osvjezavajucih napitaka sladoleda i sl.

- Odobrenje za postavljanje tende ispred poslovnih prostorija i privremenih
objekata,

- Odobrenja za izgradnju pomo¢nih objekata,

- Rjesenja o potrebi izrade elaborata o procjeni uticaja je na zivotnu sredinu,

- Uvjerenje na osnovu evidencije ovog Sekretarijata,

- Uvjerenje na osnovu utvrdenog ¢injeni¢nog stanja za koje se ne vodi evidencija,
- Evidencija rje$enja po zalbama na prvostepena rjesenja Sekretarijata za, uredenje,
prostora i zastitu zivotnr sredine,

- Evidencija rjeSenja dostavljenih od drugostepenog organa.

5. Podaci o zaposlenim

-rje§enja o zasnivanju radnog odnosa i
- rjeSenja o godisnjem odmoru.

111 PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

-postupak se pokrece pisanim ili usmjenim zahtjevom,

- na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa,

- zahtjev treba da sadrzi:

« naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze indetifikovati,

« nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji,

« podatke o podnosiocu zahteva ( ime, prezime | adresa fizickog lica, ili naziv i adresa pravnog
lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoc¢nika



- zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi,
2. Nacin podnoSenja zahtjeva,

- Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu neposredno na arhivi,

- putem poste, na adresu: OpStina Rozaje, Sekretarijat za planiranje i uredenje prostora, ul. ,,M
Tita* br.1, 84310 Rozaje.

- na e- mail: urbanizamrozaje@t-com.me

- na fax br.051/ 270- 430.

- Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu neposredno na zapisnik a organ je duzan
da taj zapisnik primi bez odlaganja.

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moZe se ostvariti:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata za planiranje i
uredenje prostora, (kancelarija br.61 11),

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji Sekretarijata
za planiranje i uredenje prostora ( kancelarijabr. 61 11),

-dostavljanjem kopije, informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata za planiranje i
uredenje prostora, putem poste ili elektronskim putem kao i

- Uvidom u skeniranim dokumentima na sajtu opStine RoZaje www.roZaje.me , klikom na
markicu ,,Slobodan pristup informacijama’’

4. RjeSavanje po zahtejvu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup inforamiciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog

zahtjeva, osim u slucaju zaStite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati

od ¢asa podnoSenja zahtjeva.

- Rok od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva moze se produziti za 8 dana ako:

1. se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji

2. se trazi pristup informaciji koji je oznacen stepenom tajnosti

3. pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog Cega se
znacajno otezava rad organa.

U slucaju iz stava 2 ove tacke organ — Sekretarijat za planiranje i uredenje prostora duzan je da, u

roku od 5 dana od dana podnoSenja zahtjeva u pisanoj formi, obavijesti podnosioce zahtjeva o

produZenju roka, za rjeSavanje po zahtjevu.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja, rjeSenja podnosiocu
zahtjeva, odnosno u roku od 5 dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati
troskova postupka ako su oni rjeSenjem odredjeni.

5. Troskovi postupka

- Na zahtjev na pristup informaciji ne placa se taksa
- Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji koji se odnose :



» na stvarne troskove ovog organa radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene
informacije,
= ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, troskove
postupka za pristup informaciji snosi ovaj organ,
- Trogkovi postupka plaéaju se prije omogucavanja pristupa informaciji.
- Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troSkove postupka u utvrdjenom iznosu
ovaj organ mu neée omoguditi pristup trazenoj informaciji
- Trodkovi postupka plaé¢aju se na ratun br.550-620677766 Podgoricka banka.

6. Pravo na Zalbu

- Protiv akta Sekretarijata za planiranje i uredenje prostora opStine RoZzaje, o zahtjevu za
pristup inforamciji podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moZze izjaviti Zalbu
nezavisnom nadzornom organu nadleznom za zaStitu podataka o liCnosti 1 pristup
informacijama, Agenciji za zatitu li¢nih odataka i slobodan pristup informacijama, preko
organa koji je o zahtjevu rjeSavao u prvom stepenu.

IV OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Za dosljednu primjenu Zakona i donoSenje rjeSenja, odgovoran je sekretar Sekretarijata za
planiranje i uredenje prostora opstine RozZaje.

Ovlaséeno lice za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji je:

Elvira Skrijelj,dipl.pravnica, Samostalna savjetnica I za pravne poslove.

V OBJAVLJIVANJE VODICA

Danom dono$enja ovog Vodica prestaje da vazi Vodic.br. 06-037/21-51 od 28.01.2021. godine.
Vodi¢ ¢ée se objaviti na oglasnoj tabli Opstine Rozaje i na Web sajtu OpStine.

Rozaje, 01.1 1.2?)24. god.
Broj, 06 0 3#| 24 -5}/
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